FRANKFURTER
DIENSTLEISTUNGS
HOLDING GMBH

FREUNDLICH - DIGITAL - HILFSBEREIT

(o

HR-Referent
(m/w/d)

Arbeitsort: Frankfurt (Oder)
Arbeitszeit: VVollzeit, 38 Stunden pro Woche

HRLICH!

Er ghostet seine Bewerber/innen nicht.

Anstellungsverhaltnis: zum nachstmaéglichen Zeitpunkt, unbefristet

-Deine-Aufgaben:

o Als Ausbildungskoordinator*in gestaltest Du die Berufsausbil-
dung gemalf3 den Vorgaben der IHK und Anforderungen des
Unternehmens inkl. Durchlaufplanerstellung.

» Du bist erste Ansprechperson flir Auszubildende, Dual-Studie-
rende, Ausbilder*innen, Ausbildungsbeauftragte, Berufsschu-
len, Hochschulen, IHK und Kooperationsunternehmen.

e Du Ubernimmst den kompletten Recruitingprozess fir unsere
Ausbildungsstellen, beginnend beim Screening Uber Inter-
views bis hin zum Vertragswesen und Onboarding.

* Du wirkst aktiv bei der Weiterwicklung der Arbeitgebermarke
sowie bei Marketingaktivititen mit, insbesondere die Ausbil-
dung betreffend und unterstiitzt das Employer Branding.

o Du bearbeitest abrechnungsrelevante Daten, erfasst eAU's,
unterstltzt bei der Entgeltabrechnung sowie bei statistischen
Auswertungen, Kennziffern und erstellst Bescheinigungen.

Dein Profil:

» Deine Basis: Du hast mindestens eine einschlagige kaufmanni-
sche Berufsausbildung erfolgreich abgeschlossen. Eine Ausbil-
dereignung nach der AEVO ist wiinschenswert.

¢ Deine Skills: Du hast Berufserfahrung im Bereich Human Re-
sources, idealerweise in den Aufgabengebieten Berufsausbil-
dung, Recruiting, Employer Branding und Personalservice.

¢ Dein Know-How: Du bringst Kenntnisse in den Rechtsgrundla-
gen des Arbeits-, Sozial- und Tarifrechts mit (insbesondere
BBiG und JArbSchG).

e Deine Art: Du kommunizierst offen und auf Augenhdhe, bringst
eine starke soziale Kompetenz sowie Teamféahigkeit mit und
bist durchsetzungsstark. Du arbeitest selbststandig und 16-
sungsorientiert, vertraulich und loyal, aber auch kreativ.

e Deine IT-Skills: mit MS-Office, ERP-Systemen, modernen Me-
dien und sozialen Netzwerken bist Du sicher im Umgang.

Unglaublich - Deine Vorteile bei uns:

* Arbeitsplatzsicherheit: Dein Arbeitsplatz bei uns ist sicher,
denn wir sind krisensicher und systemrelevant. Wir arbeiten
Dich optimal ein und bieten Dir eine langfristige Perspektive.

e Vergiitung & mehr: Deine Vergltung zahlen wir nach TV
AVEU, stets plinktlich und 13 Malim Jahr! Du profitierst von re-
gelmafigen Tariferhohungen. Freue Dich zusatzlich auf wei-
tere Leistungen, z. B. Kitazuschuss, verginstigtes Firmenticket.

o Betriebliche Altersvorsorge: Damit es Dir auch in der Zukunft
gut geht, bieten wir eine betriebliche Altersversorgung an.

e Urlaub & Freizeitausgleich: 30 Tage Urlaub pro Jahr sorgen
fir Deine Erholung. Hast Du einmal Uberstunden angesam-
melt, kannst Du diese als Freizeitausgleich nutzen.

e Weiterbildung: Wir bieten Dir vielfiltige und regelméafiige
Fortbildungs- und Entwicklungsméglichkeiten.

¢ Flexibilitat: Ob ein Familiengeburtstag, die Zahlerablesung Zu-
hause oder ein Arzttermin... Dank flexibler Arbeitszeiten und
mobiler Arbeit kannst Du Beruf und Privatleben bei uns gut mit-
einander vereinbaren.

Wir als Arbeitgeber:

Die Frankfurter Dienstleistungsholding ist ein leistungsstarker
Dienstleistungskonzern der Stadt Frankfurt (Oder). Mit unserer
Erfahrung und Wirtschaftskraft sind wir der zuverlassige Part-
ner fiir eine optimale Grundversorgung der Region.

Als Dach der starken FDH-Gruppe stehen wir fir die Region ein.
Als zuverlassiger und stabiler Arbeitgeber wollen wir mit Dir
Frankfurt (Oder) nachhaltig gestalten.

Kontakt:
Alles klar?

Wenn nicht, kannst Du uns gerne zur ausgeschriebenen Stelle,
zu unserem Bewerbungsprozess oder zur Frankfurter Dienst-
leistungsholding als Arbeitgeber Fragen stellen. Marcus Lemke
steht Dir gerne zur Verfliigung:

karriere@fdh-ffo.de | 0335 5533 215

_ S - _ _ S __
Bewirb Dich bitte tber unser Karriereportal unter www.fdh-karriere.de oder per E-Mail an karriere@fdh-ffo.de . Wir bitten um An-
gabe des frihestmoglichen Eintritts und der Gehaltsvorstellung. Infos zum Datenschutz: https://www.fdh-ffo.de/karriere/daten-

schutzhinweise/
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